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Tantargy képzési célja:

A tantargy célja, hogy a hallgato a korszer(i alkalmazdi ismereteket elsajatitsa a kdzoktatasi tartalmaknak
megfeleléen. A hallgato képes legyen a didkokat érettségire, valamint a szokasos vizsgaformakra (ECDL, OKJ,
OKTV) az elvaras-rendszernek megfelel6 mélységben felkésziteni. A hallgatok a tarsadalmi elvarasokra reflektiv
maodon figyel6 oktatdi attitlidét alakithatnak ki. A felkészités soran elsajatithatjak a kozoktatasi alkalmazoi
versenyekre torténd felkészités specialis feladatait, tanari szerepeit. Az alkalmazéi szoftverek hasznalatanak
felkészitési feladatai kozott kiemelt szerepet kap a hatranyos helyzetliek felkészitése, a szocialis hattérbél fakado
hatranyok leklizdésének, az esélyegyenl6ség megteremtésének eszkdzeként.

Tantargy tematikdja:

A szamitogépes szbvegszerkesztés: felllet, a széveg szerkezeti elemei, szdvegjavitasi technikak, formazasok
Stilusok, mintadllomanyok hasznalata, tartalomjegyzék, targymutaté létrehozasa, médositasa.

Mliveletek tabldzatokkal, képekkel, alakzatokkal: beszlras, méretezés, elhelyezés, formazas, kereszthivatkozas
Korrektdra hasznalata. Fédokumentum és aldokumentumok.

Korlevelezés

Bemutatétervezés: alapfogalmak, megjelenitheté elemek, nézetek, attlinések, dia felépitése, objektumok,
objektumok formézasa, vetitégép hasznalata

A szamitogépes tablazatkezelés: felillet, adatbevitel, -modositas, a tablazat struktirdjanak megvaltoztatasa,
formazasok

Hivatkozasok, fliiggvények, kifejezések

Adatkezelés, adatvédelem, diagramok, kimutatas

Célérték keresés

Tantargyhoz kapcsolédé irodalom:

A kozoktatas tankdnyvjegyzékén szerepl6, e témakhoz tartozé tankényvek (MOZAIK, NTK, PEDELLUS kiadd
kiadvanyai)
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